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Société
Nom Prénom
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Numéro fiscal Référent
Référence : Adresse
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A (Lieu) le (date)
Lettre recommandée avec accusé de réception

Destinataire
Adresse

Objet : Demande de délai de paiement
Madame, Monsieur,

Je vous écris afin de solliciter aupres de vos services un délai pour acquitter le paiement
des sommes qui vous sont dues (dont vous trouverez ci-joint une photocopie).

Actuellement confronté(e) aux difficultés financiéres suivantes... (Exposez vos difficultes:
j’arrive en fin de droits aux Assedic, je suis en invalidité a la suite d’un accident du tra-
vail, j’entame une procédure de divorce et je vais devoir verser une pension alimentaire...
Pensez a joindre toutes les pieces permettant a la trésorerie d’apprécier votre situation
financiére : bulletins de salaire, d’indemnités chémage, d’allocations, de rentes, loyers,
credits, etc.), je suis dans I’impossibilité d’acquitter I’intégralité de ma dette dans les
délais impartis.
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Pour me permettre de remplir mes obligations sans risquer de déséquilibrer durablement
mes finances, je vous propose donc d’étaler le paiement de cette dette en... (Precisez le
nombre de mois, en le limitant a 4-5 mois maximum ) mensualités de XXX euros (précisez

le montant) chacune. Je vous demande également d’examiner ma demande de remise de
majoration de retard qui ne fait qu’aggraver ma situation.

Par ailleurs, pour preuve de ma bonne foi, et dans I’attente d’une réponse positive de vo-
tre part, je commence a vous régler des ce jour, comme en témoigne le cheque joint a cet
envoi (joindre un premier cheque augmente de fagcon importante la probabilité d’obtenir
un délai de paiement).

En espérant que vous accéderez a ma demande, veuillez agréer, Madame, Monsieur, I’ex-
pression de mes plus sinceres salutations.

Prénom Nom
Signature
Piece a joindre
>>> Photocopie de la facture/ appel a cotisations / dette... en question
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